
易制毒化学品线上采购申请流程图

1采购者
线上提交申请

10采购者打印
系统生成表格

2实验室
负责人线上审批

15采购者
线上签收入库

8国资处分管
领导线上审核

14卖家确认
并发货

4国资处
实验室安全管理科

对存储条件进行现场审核

9保卫处/余区管委会
分管领导线上审批

11国资处
设备管理科

线下盖
采购合同章

国资处会同保卫处到拟购
危化品的存放/使用实验室
进行现场审核

17采购者线上
使用登记

采购者上传发票、签收单、
合同、入库台账、采购申
请表、合同审批表、合法
使用证明图片作为附件

6学院（中心所）
分管领导
线上审批

3学院（中心、所）
安全员线上审核备案

学院（中心、所）分管
领导对整改情况进行审
批。

7国资处
实验室安全管理科

线上审核

13保卫处/余区管委会
报公安机关审批成功后

上传
《第二类、第三类易制毒化学品

购买备案证明》

采购者打印《易制毒化学品采
购申请表》、《武汉理工大学
设备与物资采购合同审批表》、
《合法使用证明》，由学院
（中心、所）分管领导签字，
盖单位公章，一式三份。合同
经分管领导签字，不盖章，一
式四份。

5实验室对安全隐患
进行整改

并上传《整改报告》

16采购者上传
盖章后的全部文件

采购者携带《易制毒化学品采
购申请表》、《合法使用证
明》、《武汉理工大学设备与
物资采购合同审批表》、合同，
至保卫处治安科/余区管委会

18国资处
实验室安全管理科

线下备案

管制类化学品使用完毕后，
采购者将发票、签收单、合
同、台账、采购申请表、合
同审批表、合法使用证明、
购买备案证明交至国资处实
验室安全管理科备案。

安全科对采购者提交的
信息进行审核

12保卫处/余区管委会

线下审批

采购者携带《易制毒化
学品采购申请表》、
《合法使用证明》、
《武汉理工大学设备与
物资采购合同审批表》、
合同，至国资处设备管
理科线下办理购销合同
盖章。

每一次使用管制类化学品
时，采购者在线上进行使
用登记。



易制爆化学品线上采购申请流程图

1采购者
线上提交申请

11采购者打印
系统生成表格

2实验室
负责人

线上审批

16采购者
线上签收

9国资处分管
领导线上审核

15卖家确认
并发货

5国资处
实验室安全管理科

对存储条件进行现场审核

10保卫处/余区管委会
分管领导
线上审批

12国资处
设备管理科

线下盖
采购合同章

国资处会同保卫处到拟购
危化品的存放/使用实验室
进行现场审核

18采购者线上
使用登记

采购者上传发票、签收单、
合同、入库台账、采购申
请表、合同审批表、合法
用途证明、购销备案登记
表图片作为附件

7学院（中心、所）
分管领导
线上审批

4学院（中心、所）
安全员线上审核备案

学院（中心、所）
分管领导对整改
情况进行审批。

8国资处
实验室安全管理科

线上审核

14保卫处/余区管委会
报公安机关审批成功后

上传
《易制爆化学品采购申请表》

采购者打印《易制爆化学
品采购申请表》、《武汉
理工大学设备与物资采购
合同审批表》、《合法用
途证明》《购销备案登记
表》，由学院（中心、所）
分管领导签字，盖单位公
章，一式三份。合同经分
管领导签字，不盖章，一
式四份。

6实验室对安全隐患
进行整改

并上传《整改报告》

17采购者上传
盖章后的全部文件

采购者携带《易制爆化学品采购
申请表》、《合法用途证明》、
《购销备案登记表》、合同，至
保卫处治安科

3小剂量暂存室
负责人

线上审批

19国资处
实验室安全管理科

线下备案

管制类化学品使用完毕后，采购
者将发票、签收单、合同、台账、
《易制爆化学品采购申请表》、
《武汉理工大学设备与物资采购
合同审批表》、《合法用途证明》
《购销备案登记表》购买备案证
明交至国资处实验室安全管理科
备案。

安全科对采购者提
交的信息进行审核

每一次使用管制类化学品
时，采购者在线上进行使
用登记。

13保卫处/余区管委会

线下审批

采购者携带《易制爆化
学品采购申请表》、
《武汉理工大学设备与
物资采购合同审批表》、
《合法用途证明》《购
销备案登记表》、合同，
至国资处设备管理科线
下办理购销合同盖章。


